SERTİFİKA SINAVI UYGULAMA 
SORULARI ve CEVAPLARI
 
1)RAM BELLEK VE ROM BELLEK ARASINDAKİ FARKLAR NELERDİR? 

Ram Bellek içindeki bilgiler silinebilir Rom bellekteki bilgiler silinemez,değiştirilemez.

Ram geçici bellek Rom kalıcı bellektir

Ram bellek seyyar bellek Rom sabit bellektir

2)EN ÇOK KULLANILAN ÇIKIŞ ÜNİTELERİ NELERDİR?

Monitör

Yazıcı

Hoparlör

Çizici
3) MODEM NEDİR?

Uzak mesafeler arası 2 ya da daha fazla bilgisayarın haberleşmesinde kullanılan donanım aygıtı.

Çevirmeli modem(fax modem)

ADSL modem
4)SCANNER(TARAYICI)NEDİR?

Giriş ünitesidir. Kağıt üzerindeki bilgileri bilgisayara dijital bilgi olarak aktaran aygıttır.
5)EKRAN KARTI NEDİR?AÇIKLAYINIZ.

Zorunlu bir aygıt, m.i.b içirsindeki bilgileri monitöre aktaran donanım parçasıdır.
6)DİSKETTEKİ PROTECT ÇENTİGİNİ ANLATINIZ.

Protek çentiği disketlerin yazmaya ve silmeye karşı sigortasıdır.

Protek çentiği açık olduğu zaman yazma ve silme yapılmaz sadece okuma yapılır.

Protek çentiği kapalaı olduğu zaman yazma silme ve okuma yapılabilir.
7)SHİFT,CTRL,ALT,ALT GR TUŞLARININ GÖREVLERİ NELERDİR?

* tek başına anlamı olmayan tuşlardır.

Shift tuşu klavye üzerindeki 2 nolu karakterleri yazar. Üstteki karakterler.
Ctrl tuşu tuşlara görev ataması yapar, kopyalama ctrl+C

Alt tuşu görevi klavye üzerinde görünen ya da görünmeyen karakterleri çıkartır.

AltGr tuşu klavye üzerindeki 3nolu karakterleri çıkartır. Sağ alt köşedeki karakterler.
8)İKİ TÜR PRİNTER(YAZICI)ADI SAYINIZ.VE AÇIKLAYINIZ.

Mürekkep püskürtmeli yazıcılar

Nokta vuruşlu yazıcılar

Lazer yazıcılar
9)CD VE CD ROM NEDİR?

Cd bir yan bellek ünitesidir. CD-ROM ise CD içersindeki bilgileri okuyup bilgisayara aktaran bir aygıttır.

CD-ROM CD’ye kayıt yapılmaz. CD’ye Kayıt yapan cihazlara CD-Writer denilir.
10) BİR DİSKETİN BOZULMASINA SEBEP OLACAK 3 ADET FAKTÖR SAYINIZ VE AÇIKLAYINIZ.

Manyetik alan

Güneş ışığı

Nem
11)BİLGİSAYAR HIZ BİRİMİ VE PRİNTER HIZ BİRİMİ NEDİR?AÇIKLAYINIZ.

MHZ,GHZ mikroişlemcinin 1sn deki bilgi işleme hızı

CPS Yazıcının 1sn Kağıt üzerine bastığı karakter sayısı
12)ASCİİ KOD TABLOSU NEDİR?AÇIKLAYINIZ.

Ulusal bir tablo bilgisayardaki kullanılan karakterler kayıtlı bu karakterler 0-255 sayıları arasındadır.

Rom bellek içersinde kayıtlıdır.
13)İKİ ADET AYNI ZAMANDA HEM GİRİŞ HEM ÇIKIŞ ÜNİTESİ SAYINIZ.

Harddisk,Ses kartı,Disket,Dokunmatik monitör

14)BARKOD OKUYUCUNUN GÖREVİ NEDİR?

Bir giriş ünitesidir. Ürünler üzerindeki Barkod şifrelerini okuyarak bilgisayara aktarır.
15) İŞLEMCİ NEDİR, AÇIKLAYINIZ.

Giriş ünitesinden alınan bilgilerin yorumlandığı (1-0) çevrildiği ve çıkış ünitesine yönlendirildiği bölgedir.
16) FLASH BELLEK NEDİR?

Yan bellek ünitesidir, taşınabilir bir depolama aygıtıdır. Kendisi bir sürücüdür bilgisayara USB noktasından takılır ve bilgisayar tarafından otomatik algılanır. Kapasiteleri 256mb-512mb-1gb vb..
17)MONİTÖR TİPLERİNİ AÇIKLAYINIZ.

Çıkış aygıtı olup, LCD ve CRT tipleri vardır. LCD laptop ve masaüstü bilgisayarlarda kullanılmaktadır.

CRT sadece masaüstü bilgisayarlarda kullanılmaktadır. 
18)HARDDİSKLERLE DİSKETLERİ BİRBİRİNDEN AYIRAN ÖZELLİKLER NELERDİR?

Harddiskler sabit depolama aygıtlarıdır Disketler taşınabilir depolama aygıtlarıdır.

Harddiskler Kendileri sürücüdür Disketler disket sürücü içinde çalışır.

Harddiskler geç bozulur disketler çabuk bozulur

Harddisklerin kapasiteleri fazla(250gb)   disketlerin kapasitesi azdır(1,44mb)
19)BİT,BYTE,MEGABYTE,KİLOBYTE,GİGABYTE TANIMLARINI YAPINIZ.

Bit: en küçük bellek ölçüsü(1-0)

Byte: Bellek ölçü birümü(8bit)

Kilobyte: 1024 Byte

Megabyte:1024 kilobyte

Gigabyte: 1024 Megabyte
20)BİLGİSAYAR SİSTEMİNDE KARTIN TANIMINI YAPINIZ VE BİLGİSAYAR SİSTEMİNDE OLMASI İKİ ADET KART SAYINIZ.

Bir amaca yönelik çeşitli elektronik devre elemanlarının(diyot,transistör,kondansatör…) bir fiberclass plaka üzerine toplu ve sistematik çakılmış şeklidir.

Anakart(mainboard)

Ekrankartı
21)BİLGİSAYAR ARIZALI OLUP HER AÇILIŞINDA ÇALIŞIR DURUMA GELMİYOR.İKİ TANE ARIZA SAYINIZ.

İşletim sistemi yüklü olmayabilir.

Ekran kartı takılı olamayabilir

Ram bellek takılı olamayabilir.
22)RESET DÜĞMESİ NEDİR, HANGİ DURUMDA KULANILIR?

Reset=Sıfırlama

Bilgisayara gelen elektrik enerjisini kesmeden işletim sistemini kapatıp yeniden başlatır.

İşletim sistemi yanıt vermediği durumlarda(Bilgisayar kilitlendiği zaman)
23)İKİ BİLGİSAYARDAN HANGİSİNİ ÜSTÜN OLDUĞUNU GÖSTEREN FAKTÖRLERDEN ÜÇ TANESİNİ SAYINIZ.

Mikro işlemci hız değeri

Ram bellek kapasitesine bakılır.

Harddisk kapasitesine bakılır

Ekran kartı kapasitesine bakılır
24)BİLGİSAYARDAN İNTERNET HİZMETİ ALMAK İSTİYORUZ. GEREKLİ DONANIMLARI SAYINIZ.

Telefon hattı olacak

Modem olacak

Bilgisayar
25) PORT NEDİR. BİLGİSAYARLARDA HANGİ PORTLAR VARDIR?

Bilgisayar ile diğer bilgisayar parçalarının bağlantı yapıldığı noktalardır. Bilgisayar için bu noktalar bağlantı kapılarıdır.

Seri port

Parelel Port

Usb port

Lpt

SERTİFİKA SINAVI WINDOWS UYGULAMA SORULARI
 
<WINDOWS> SORU 01)
KLAVYEYİ TÜRKÇE Q'dan F'ye DÖNÜŞTÜRÜNÜZ. TEKRAR TÜRKÇE F'den Q'YA ÇEVİRİNİZ.
<WINDOWS> SORU 02)
“C:\PROGRAM FILES\MICROSOFT OFFICE\OFFICE\WINWORD.EXE” DOSYASINI KISA YOL TUŞUNA BAĞLAYINIZ.
<WINDOWS> SORU 03)
EKRAN ZEMİNİNDE (MASA ÜSTÜNDE), DESEN VE ORTALANMIŞ DUVAR KAĞIDI DÜZENLEMESİNİ UYGULAYARAK GÖSTERİNİZ.
<WINDOWS> SORU 04)
GÖREV ÇUBUĞUNU ÖZELLEŞTİRİNİZ.
   A)BAŞLAT MENÜSÜNDE KÜÇÜK SİMGELER            B)GÖREV ÇUBUĞUNDA SAATİ GÖSTER
   C)GÖREV ÇUBUĞU HERZAMAN ÜSTTE                    D)OTOMATİK GİZLE OLMASIN.
<WINDOWS> SORU 05)
BİR DOSYAYI BAŞLAT MENÜSÜNE EKLEYİNİZ.
<WINDOWS> SORU 06)
EKRAN KORUYUCU DÜZENLEMESİ YAPINIZ.(BEKLEME SÜRESİ 3 DAKİKA OLSUN)
<WINDOWS> SORU 07)
BAŞLAT MENÜSÜNDEN BİR PROĞRAMI KALDIRMAYI GÖSTERİNİZ.
<WINDOWS> SORU 08)
 “C:\” ANA DİZİNDE YENİ BİR KLASÖR OLUŞTURUNUZ VE MASA ÜSTÜNDE KISAYOL TUŞUNA BAĞLAYINIZ.
<WINDOWS> SORU 09)
HARDDİSKE GEÇİNİZ. “KONYA” İSİMLİ BİR KLASÖR OLUŞTURUNUZ. “KONYA” KLASÖRÜNE GEÇİNİZ. “MERAM”, “SELÇUKLU” VE “KARATAY” ADINDA ÜÇ KLASÖR DAHA OLUŞTURUNUZ.
<WINDOWS> SORU 10)
BELGE MENÜSÜNÜN İÇERİĞİNİN TEMİZLENMESİNİ GÖSTERİNİZ.
<WINDOWS> SORU 11)
HARDDİSKE GEÇİNİZ.
      A) DOSYALARI AYRINTILARLA LİSTELEYİNİZ.        B) ADA GÖRE SIRALAYINIZ
      C) BÜYÜK SİMGELERLE GÖRÜNTÜLEYİNİZ.
<WINDOWS> SORU 12)
FARE AYARINI YAPINIZ.
   A) İŞARETÇİ İZ BIRAKSIN                        B)ÇİFT TIKLAMA HIZINI BİRAZ DÜŞÜRÜNÜZ.
   C) İŞARETÇİ İZİNİ KALDIRINIZ.
<WINDOWS> SORU 13)
“HP” (HEWLETT  PACKARD) MARKA VE DESKJET 500C TİPİNDEKİ BİR YAZICIYI KURUNUZ. DAHA SONRA BU YAZICIYI KALDIRINIZ.
<WINDOWS> SORU 14)
BİLGİSAYARIM PENCERESİNİ AÇINIZ, PENCEREYİ TAŞIMAYI, BOYUTLARINI DEĞİŞTİRMEYİ, SİMGE DURUMUNA GETİRMEYİ, TAM EKRAN YAPMAYI VE KAPATMAYI GÖSTERİNİZ.
<WINDOWS> SORU 15)
İKİ KLASÖR AÇARAK DİKEY DÖŞEMEYİ, YATAY DÖŞEMEYİ, BASAMAKLANDIRMAYI GÖSTERİNİZ. DAHA SONRA HEPSİNİ BİR SEFERDE SİMGE DURUMUNA GETİRİNİZ.
<WINDOWS> SORU 16)
MASA ÜSTÜNDE DENEMELER İSMİNDE BİR KLASÖR OLUŞTURUNUZ VE DENEMELER KLASÖRÜNÜ AÇINIZ. DAHA SONRA BU KLASÖRÜ SİLİNİZ.
<WINDOWS> SORU 17)
“COMMAND.COM “ İSİMLİ DOSYAYI BULDURUNUZ.
<WINDOWS> SORU 18)
SİSTEM TARİH VE SAATİ DEĞİŞTİRİNİZ. GÖREV ÇUBUĞUNUN BOYUTLARINI DEĞİŞTİRİNİZ.
<WINDOWS> SORU 19)
HARDDİSKE GEÇİNİZ VE YEDEK2001 İSİMLİ BİR KLASÖR OLUŞTURUNUZ. “COMMAND.COM” DOSYASINI BU KLASÖRE KOPYALAYINIZ.
<WINDOWS> SORU 20)
EKRAN GÖRÜNÜM RENKLERİNİ DEĞİŞTİREREK DÜZENLEYİNİZ.
<WINDOWS> SORU 21)
HARDDİSKDEKİ “KONYA” İSİMLİ KLASÖRÜN ADINI “ANKARA” OLARAK DEĞİŞTİRİNİZ.
<WINDOWS> SORU 22)
WINDOWS GEZGİNİNDE “BELGELERİM” KLASÖRÜNE GEÇİNİZ. DOSYALARI ÖNCE ADA GÖRE DAHA SONRA İSE TÜRE GÖRE (UZANTIYA GÖRE) SIRALATINIZ.
<WINDOWS> SORU 23)
WINDOWS GEZGİNİNDE “BELGELERİM” KLASÖRÜNE GEÇİNİZ. HERHANGİBİR DOSYAYI “GİZLİ DOSYA” HALİNE GETİRİNİZ. TEKRAR ESKİ HALİNE DÖNÜŞTÜRÜNÜZ.
<WINDOWS> SORU 24)
WINDOWS GEZGİNİNDE “COMMAND.COM” DOSYASINI, “BELGELERİM” KLASÖRÜNE KOPYALAMAYI GÖSTERİNİZ.
<WINDOWS> SORU 25)
WINDOWS GEZGİNİNDE “BELGELERİM” KLASÖRÜNE GEÇİNİZ. HERHANGİBİR ÜÇ ADET DOSYAYI SEÇEREK SİLİNİZ. DAHA SONRA SİLİNEN BU ÜÇ DOSYAYI GERİ KURTARINIZ.
  
SERTİFİKA SINAVI WORD UYGULAMA SORULARI
 
<MS-WORD> SORU 01)
AŞAĞIDAKİ YAZIYI YAZINIZ VE SAYFAYA YATAY OLARAK ORTALAYINIZ.
                     T.C.
                     MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI
                     MERAM İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
<MS-WORD> SORU 02)
HERHANGİBİR METİN YAZARAK, BİÇİM BOYACISI İLE BİÇİM KOPYALAMAYI GÖSTERİNİZ.
<MS-WORD> SORU 03)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ VE SATIR ARALIĞINI “1.5 SATIR” YAPINIZ.
< MS-WORD> SORU 04)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. BU PARAĞRAFTAN BİR SÖZCÜĞÜ SEÇEREK BAŞKA BİR YERE KOPYALAYINIZ.
< MS-WORD> SORU 05)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZARAK BUNU DENEME ADIYLA KAYDEDİNİZ.
< MS-WORD> SORU 06)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. BU PARAĞRAFTAN HERHANGİ BİR SÖZCÜĞÜ SEÇEREK, YAZI TİPİ: TIMES NEW ROMAN, BİÇEM: KALIN VE İTALİK YAPINIZ.
< MS-WORD> SORU 07)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. BU PARAĞRAFI SEÇEREK KENARLIKLARI UYGULAYINIZ.
< MS-WORD> SORU 08)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. BU PARAĞRAFTAN İKİ SATIRI SEÇEREK SİLİNİZ. SONRA YAPILAN İŞLEMİ GERİ ALINIZ.
< MS-WORD> SORU 09)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. BU PARAĞRAFTAN BİR KELİMEYİ SEÇEREK YAZI RENGİNİ KIRMIZI OLARAK DEĞİŞTİRİNİZ. DAHA SONRA BU KELİMEYİ SEÇEREK SİLİNİZ.
< MS-WORD> SORU 10)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZIN. BU PARAĞRAFTA BULUNAN BİR SÖZCÜĞÜ BULDURUNUZ.
< MS-WORD> SORU 11)
İKİ PARAĞRAF YAZI YAZINIZ VE NUMARI İMİ İLE İMLEYİNİZ.
< MS-WORD> SORU 12)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. BU PARAĞRAFTAN BİR SÖZCÜĞÜ SEÇEREK BAŞKA BİR YERE TAŞIYINIZ.
< MS-WORD> SORU 13)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. YAZIDA GEÇEN BİR SÖZCÜĞÜ BİR BAŞKA SÖZCÜKLE  DEĞİŞTİRMEYİ GÖSTERİNİZ.
< MS-WORD> SORU 14)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. PARAĞRAFI SEÇEREK İKİ YANA YASLAYINIZ.
< MS-WORD> SORU 15)
SAYFA YAPISINI AŞAĞIDA VERİLEN BİLGİLER DOĞRULTUSUNDA AYARLAYINIZ.
             KENAR BOŞLUKLARI   ÜST= 4    ALT= 3   SAĞ= 2   SOL= 1 OLSUN.
< MS-WORD> SORU 16)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. SÖZCÜK SEÇME,PARAĞRAF SEÇME VE SATIR SEÇMEYİ AYRI AYRI UYGULAYINIZ.
< MS-WORD> SORU 17)
BİR PARAĞRAFI KÜÇÜK HARFLERLE YAZINIZ. SONRA BU PARAĞRAFTAKİ TÜMÜNÜ BÜYÜK HARFLERE ÇEVİRİNİZ.
< MS-WORD> SORU 18)
ARAÇ ÇUBUKLARINI; STANDART ARAÇ ÇUBUĞU, KENARLIK ARAÇ ÇUBUĞU VE BİÇİMLENDİRME ARAÇ ÇUBUĞU GÖRÜNECEK ŞEKİLDE AYARLAYINIZ.
< MS-WORD> SORU 19)
SAYFA YAPISINDA; KAĞIT BOYUNU 15X22 cm OLARAK VE SAYFAYI YATAY' A AYARLAYINIZ.
< MS-WORD> SORU 20)
BİR PARAĞRAF YAZI YAZINIZ. BU PARAĞRAFTAN BİR SÖZCÜK SEÇEREK ZEMİN RENGİNİ SARI OLARAK YAZDIRINIZ.
< MS-WORD> SORU 21)
KAĞIDIN SAĞ ÜST KÖŞESİNE 4*6 cm EBADINDA  VESİKALIK RESİM YAPIŞACAK ŞEKİLDE BOŞLUK BIRAKARAK  İKİ PARAĞRAF YAZI YAZINIZ.
< MS-WORD> SORU 22)
WORDART’I KULLANARAK ADINI VE SOYADINI YAZDIR.
< MS-WORD> SORU 23)
BOŞ BİR SAYFAYA HERHANGİ BİR RESMİ EKLEMEYİ UYGULAYARAK GÖSTERİNİZ. 
< MS-WORD> SORU 24)
BİR SAYFAYA İKİ SÜTUN HALİNDE YAZI YAZILMAK İSTENİYOR. BUNU UYGULAYARAK GÖSTERİNİZ.
< MS-WORD> SORU 25)
İKİ SAYFA RASTGELE BİR METİN YAZARAK SAYFANIN SAĞ ÜST KÖŞESİNDE  OLMAK KOŞULUYLA SAYFA NUMARALANDIRMAYI GÖSTERİNİZ.
 
SERTİFİKA SINAVI EXCEL UYGULAMA SORULARI
 
	ADI SOYADI
	NOT-1
	NOT-2
	NOT-3
	ORTALAMA

	ALİ BAYRAK
	100
	80
	30
	 

	VELİ SANCAK
	75
	65
	90
	 

	HASAN ÖZYURT
	65
	45
	30
	 

	HÜSEYİN TÜRK
	87
	93
	66
	 

	TOPLAM
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 
<EXCEL> SORU 01)
MEVCUT TABLOYA YENİ BİR SAYFA EKLEYİNİZ.
<EXCEL> SORU 02)
BİR SAYFAYI TAŞIYARAK YERİNİ DEĞİŞTİRİNİZ.
<EXCEL> SORU 03)
BİR SAYFANIN İSMİNİ "BORÇLAR" OLARAK DEĞİŞTİRİNİZ.
<EXCEL> SORU 04)
YUKARIDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. ORTALAMA SÜTUNUNU HESAPLATINIZ.
<EXCEL> SORU 05)
YUKARIDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. BAŞLIK SATIRINI TIMES NEW ROMAN, KALIN VE İTALİK YAPINIZ. 
<EXCEL> SORU 06)
YUKARIDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. ORTALAMA SÜTUN BAŞLIĞINI ENKÜÇÜK OLARAK DEĞİŞTİRİNİZ. ENKÜÇÜK DEĞERLERİ HESAPLATINIZ.
<EXCEL> SORU 07)
YUKARDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. ORTALAMA SÜTUN BAŞLIĞINI ENBÜYÜK OLARAK DEĞİŞTİRİNİZ. ENBÜYÜK DEĞERLERİ HESAPLATINIZ.
<EXCEL> SORU 08)
YUKARDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. TOPLAM' LARI HESAPLATINIZ.
<EXCEL> SORU 09)
YUKARIDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. TABLONUN TAMAMINI SEÇEREK BİR BAŞKA ALANA KOPYALAYINIZ.
<EXCEL> SORU 10)
C3 HÜCRESİNE 0,25 SAYISINI GİRİNİZ. YÜZDE (%) BİÇİMİNİ UYGULAYINIZ.
<EXCEL> SORU 11)
HERHANGİBİR SATIRIN YÜKSEKLİĞİNİ ARTTIRINIZ. (30.50 Pixel BOYUTUNU UYGULA)
 
 
 
SERTİFİKA SINAVI EXCEL  II   UYGULAMA SORULARI
 
<EXCEL> SORU 12)
YUKARIDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. OTOMATİK TABLO BİÇİMİNİ UYGULA.
<EXCEL> SORU 13)
YUKARIDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. KENARLIK UYGULAMASINI GÖSTERİNİZ.
<EXCEL> SORU 14)
YUKARIDAKİ TABLOYU OLUŞTURUNUZ. TABLONUN TAMAMINI SEÇEREK BİR BAŞKA ALANA TAŞIYINIZ.
<EXCEL> SORU 15)
SAYFA 4 İSİMLİ SAYFANIN ADINI “OCAK” OLARAK DEĞİŞTİRİNİZ VE SAYFAYI SİLİNİZ.
<EXCEL> SORU 16)
C3 HÜCRESİNE “MESAİ SAATİ”, D3 HÜCRESİNE “SAAT ÜCRETİ”, E3 HÜCRESİNE  “MAAŞ”, C4 HÜCRESİNE 200, D4 HÜCRESİNE 500000 YAZARAK E4 HÜCRESİNE MAAŞI HESAPLATINIZ.
<EXCEL> SORU 17)
D4 HÜCRESİNE 1250000 DEĞERİNİ GİRİNİZ. PARA BİÇEMİNİ UYGULAYINIZ.
<EXCEL> SORU 18)
E5 HÜCRESİNDE, =13/2 İŞLEMİNİN SONUCUNU GÖSTERTİNİZ. ONDALIK ARTIR VE ONDALIK AZALT  UYGULAMASINI GÖSTERİNİZ
<EXCEL> SORU 19)
HERHANGİBİR SÜTUNUN GENİŞLİĞİNİ ARTTIRINIZ. (120 Pixel BOYUTUNU UYGULA)
<EXCEL> SORU 20)
A1 VE B1 HÜCRELERİNE GİRİLECEK SAYILARIN, C1 HÜCRESİNDE TOPLAMINI, D1 HÜCRESİNDE FARKINI, E1 HÜCRESİNDE ÇARPIMINI, F1 HÜCRESİNDE BÖLÜMÜNÜ BULDURAN İŞLEMİ GERÇEKLEŞTİR
<EXCEL> SORU 21)
ATATÜRK KELİMESİNİ A5 HÜCRESİNE YAZINIZ. SONRA BU KELİMEYİ E1 DEN E10 'A KADAR KOPYALAYINIZ.
<EXCEL> SORU 22)
”A1”,”A2”,”A3”,”A4”,”A5” HÜCRELERİNE SIRASIYLA “KONYA”, “ADANA”, “İSTANBUL”, “BURSA”, “ANKARA” İSİMLERİNİ GİRİNİZ. BU İSİMLERİ “A” DAN “Z” YE  SIRALATINIZ.
<EXCEL> SORU 23)
”A1” HÜCRESİNE 1000000 (1 milyon) DEĞERİNİ GİRİNİZ. “B1” HÜCRESİNE %18 K.D.V. ORANINA GÖRE, KDV’Lİ FİYATINI HESAPLATINIZ.
<EXCEL> SORU 24)
”A1” HÜCRESİNE SADECE DOĞUM YILINIZI (1978 gibi) GİRİNİZ. “B5” HÜCRESİNE YAŞINIZI HESAPLATINIZ VE BUNU KIRMIZI RENKLE YAZDIRINIZ.
<EXCEL> SORU 25)
”SAYFA 1” DE “A1” HÜCRESİNE 500, “SAYFA 2” DE “B1” HÜCRESİNE 750 DEĞERİNİ GİRİNİZ. “SAYFA 3” DE “C1” HÜCRESİNE BU İKİ DEĞERİ TOPLATINIZ.
 
 
POWERPOINT Uygulama Soruları
1.   “Anahat görünümü”ndeyken slayt nasıl silinir
2.   “Sayfa düzeni görünümü”ndeyken slayt nasıl silinir
3.   “Slayt görünümü”ndeyken slayt nasıl silinir
4.   “Slayt sıralayıcısı görünümü”ndeyken slayt nasıl silinir
5.   Başlık çerçevesini sağ alt köşeye alınız
6.   Başlık yazısını çerçevesiyle birlikte siliniz
7.   Başlık yazısını gölgelendiriniz
8.   Başlık yazısının büyüklüğünü 40 punto yapınız
9.   Başlık yazısının rengini Mor yapınız
10.  Başlık yazısının yazı tipini Courier yapınız
11.  Bir slayta  simgesini ekleyiniz
12.  Bir slayta  simgesini ekleyiniz
13.  Bir slayta @ simgesini ekleyiniz
14.  Bir slayta açıklama metni ekleyiniz
15.  Bir slayta başlığından köprü ekleyerek son slayta gidiniz
16.  Bir slayta disketten resim ekleyiniz
17.  Bir slayta eklediğiniz resmin slaytı kaplamasını sağlayınız
18.  Bir slayta film komut düğmesi ekleyiniz
19.  Bir slayta ileri komut düğmesi ekleyiniz
20.  Bir slayta metin kutusu ekleyiniz
21.  Bir slayta not sayfası ekleyiniz
22.  Bir slayttaki metni Tahoma Yazıtipi’nde Kalın İtalik olacak şekilde düzenleyiniz
23.  Bir sunuda slaytların otomatik olarak 3 sn. aralıklarla görünmesini sağlayınız
24.  Bir sunudaki grafiği sağ aşağıya açılacak şekilde canlandırınız
25.  Bir sunudaki metni gösterimde sağ alttan gelecek şekilde canlandırınız
26.  Bir sunudaki slaytları fare tıklatıldığında görünecek şekilde ayarlayınız
27.  Bir sunudaki slaytların artalan desenini zik zak olacak şekilde ayarlayınız
28.  Bir sunudaki slaytların artalan dokusunu yeşil mermer olacak şekilde ayarlayınız
29.  Bir sunudaki slaytların artalan dolgusunu çift renk olacak şekilde ayarlayınız
30.  Bir sununun başlığını gösterimde harf harf gelecek şekilde canlandırınız
